INFORME DE LABORES

Guatemala, 31 de agosto del 2017
Informe No.002-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUIO Y ARAUIO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato No. 2149-2017, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial No. 488-A-2017, correspondiente del 01 al 31 de agosto del
presente afio, para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequefio Contribuyente Serie
“A” No. Q0&B.
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Actividades realizadas

Apoyar en el andlisis general de la situacién del inventario de la Direccion General de las
Artes

Apoyar en la planificacién que permita concluir con los procesos que se encuentren en
gestion

Apoyar en las acciones para la implementacién de los registros en los libros como en el
Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN- del drea de inventario

Apayar a los encargados de inventario y/o centros de costos para llevar los registros
adecuadamente vy los procesos actualizados

Brindar apoyo en la realizacion de la documentacion relacionada con la seccién de
inventarios de la Direccion General de las Artes, gue se remita al ente rector y Contraloria
General de Cuentas, entre otros

Apoyar en el proceso de actualizacion de registros auxiliares; y

QOtras actividades afines a su contrato
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Resultados Obtenidos

Se apoyd cotejando el acta sin nimero de la Direccién de Espectdculos Pablicos contra el
libro de inventarios de ésa Direccion para la regularizacion del libro de la Direccion y
Coardinacién de los bienes que se trasladaran. (de la Direccion y Coordinacion a
Espectaculos Piblicos)

Se apoyd en la elaboracion de oficio al sefior Director del Ballet Moderno y Folklérico,

solicitdindole el libro de inventarios de activos fijos para su andlisis y cotejar los saldos
existentes a la fecha

Se apoyo en el andlisis del libro de inventarios de activos fijos de la Direccién de
Espectaculos Publicos, y confrontar los saldos existentes

Se apoyd para el levantamiento de acta de traslado de bienes a favor de la Direccion
Departamental de Educacion Guatemala Norte

Se apoyd en la visita al Ballet Guatemala, para el chequeo de Bienes en mal estado

Se apoyd en la visita al Teatro Nacional para corroborar los bienes en mal estado que se
daran de baja

Se apoyd en la visita al Teatro de Bellas Artes para la Instruccién sobre la separacién vy
procedimientos de bienes para darles de baja
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